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Guatemala, febrero 28 del 2014

Licenciada
Rosa Maria Chan
Vieeministra del Patrimonio Cultural y Natural

Su despacho

Estimada Licenciada Chan:

El obieto de la presente es para presentarle mi informe de actividades mensual conforme a lo
estipulade en el contrato Administrative por Servicios Téenico Profesianales No. 207-2014,
aprobado mediante Acuerdo Ministerial No. 27-2014, correspondiente al mes de febrero del

presente afie, y para el cobre de mis honorarios estay presentando la factura nimero de serie B W

correlative No. 0034

ACTIVIDADES REALIZADAS
Se realizaron las sigiientes actividades en cumplimiento al contrato suscrito:

a) Elaboracion de Documentos Diversos, Memarandums, Providencias, Certificados del 1G5S,
aficios, circulares, Providencias, Boletas de Vacaciones,

b} Elaboracién de Movimientos de personal.

¢} Suscripcion de actas.

d) Actualizacion de datos del personal 011y 022 en link del Ministerio de Cultura y Deportes

e} Envid de informes semanales en relacion a Altas v Bajas del renglon 611 v 922

f} Envio de informe mensual para la Unidad de Infarmacion Publica

gl Colaboracién en toma de fotografias de todo el personal de esta Direccion, renglones 011,
022, 021 y D31 para emisian de carnets de Recreacidn.

h} Divulgacien para participacion en el Diplomade * Abordajes Multidisciplinarios de
las Violencias”

i) Divulgacion, asistencia apoyo #n la capacitacion Gestién Cultural

il Gestign de Gafetes para personal de nuevo ingreso de todos los renglones

RESULTADOS OBTENIDOS
Seingresaron a cabalidad las actualizaciones del personal asignado al Link del Ministerio de

Cultura y Deportes, se enviaron los informes en tiempo requerido, para el Diplomado * Abordajes
Multidisciplinarios de las Violencias' se logro inscabir a 4 personas de esta Direccitn, y
s¢ cumplio con el numero de participantes a la capacitacion Gestién Cultura, los gafetes

thel personal de nueva irgreso ya esla en traniite. \
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